
  

ผังกระบวนการ (Work Flow) / ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
กระบวนงาน :  ขั้นตอนการสร้าง/บันทึกข้อมูลโครงการในระบบประเมินผลฯ 

กลุ่มงาน : เทคโนยีสารสนเทศและนวัตกรรมการประเมินผล 
ลำดับ ผังงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1.    1. เพิ่มโครงการย่อย 

(ช่ือกิจกรรม/โครงการ) 
 

- ผู้รับผดิชอบ
การตดิตาม
โครงการ 
(ศปผ.) 
 

- เอกสารงบประมาณ
ประจำปี (ขาวคาด
แดง) 

2.  2. บันทึกรายละเอียด
โครงการและตรวจสอบ/
แก้ไข 
- บันทึกช่ือโครงการ 
วัตถุประสงค์ เป้าหมาย 

- เชื่อมโยงข้อมูลตาม
เอกสารขาวคาดแดง 

 

- ผู้รับผดิชอบ
การติดตาม
โครงการ 
(ศปผ.) 
 

- เป้าหมายกิจกกรม/
ตัวช้ีวัดของโครงการ 

3.  3. บันทึกแผนการ
เบิกจ่ายงบประมาณและ
ตรวจสอบ/แก้ไข 
(หากบันทึกหมวด
งบประมาณผดิพลาด 
จะไมส่ามารถแก้ไขได้
ต้องย้อนกลับขั้นตอนท่ี 
1. โดยลบข้อมลูทั้งหมด 
และเพิ่มโครงการใหม ่

- ผู้รับผดิชอบ
การติดตาม
โครงการ 
(ศปผ.) 
 

- เป้าหมายการ
เบิกจ่ายงบประมาณ
ของโครงการ 

4.  4. สลับปุ่มการทำงาน
จาก “วางแผนงบ” เป็น 
“รายงานผล” 

- ผู้รับผดิชอบ
การติดตาม
โครงการ 
(ศปผ.) 

* มีผลเฉพาะ
งบประมาณเท่านั้น ไม่
เกี่ยวข้องกับกิจกรรม/
ตัวช้ีวัดโครงการ 

5.  5. เพิ่มกิจกรรมโครงการ 
บันทึกค่าเป้าหมาย 
รวมถึงช่วงเวลา
ดำเนินการรายเดือน 
(หากไม่ทราบ ให้บันทึก
เป้าหมายรวมไว้ทีเ่ดือน 
ก.ย.) 

- ผู้รับผดิชอบ
การติดตาม
โครงการ 
(ศปผ.) 
 

 

6.  6. รายงานผล
ความก้าวหน้าโครงการ 
- นำเข้ามูลไปใช้
ประโยชน์โดยการออก
รายงาน 

- หน่วยงาน
เจ้าของ
โครงการ  

 

 

แก้ไข 

ตรงหมวด
หรือไม่ 

 

แก้ไข 

สร้างตัวช้ีวัด/ค่าเป้าหมาย 

แก้ไข 

เสร็จสิ้น 

รายงานผลการดำเนินงาน 
ออกรายงาน 

เริ่มต้น 

เพิ่มโครงการย่อย 

ถูกตอ้งหรอืไม ่

บันทึกรายละเอียดโครงการ 

บันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ถูกตอ้งหรอืไม ่

 

สลับสถานะปุ่ม “วางแผน” เป็น “รายงานผล” 

ถูกตอ้งหรอืไม ่

 

ลบโครงการย่อย 

ไม่ตรง 


